
 

Инструкция по загрузке статей участников Всероссийской научно-

практической конференции «Стратегические сценарии развития 

демонстрационного экзамена» на сайте Издательского дома «Среда» 

 

1. На странице Конференции на сайте Издательского дома «Среда» 

(https://phsreda.com/ru/action/10621/info) в правом верхнем углу перейдите в раздел 

«Отправить статью» (рисунок 1). 

 
Рисунок 1 

 

2. В блоке «Статья и авторы» (рисунок 2) заполните обязательные поля, отмеченные 

звездочкой (*) 

 
Рисунок 2 

 

3. При нажатии левой кнопкой мышки на поле «Направления работы» раскроется 

выпадающий список, выберите конкретное направление работы Конференции, в рамках 

которого написана статья (рисунок 3). 

 
Рисунок 3 

  

https://phsreda.com/ru/action/10621/info


 

4. В поле «Название статьи» (рисунок 4) укажите название статьи, подготовленной 

в рамках обозначенного выше направления работы Конференции. 

 
Рисунок 4 

 

5. В поле «Статья» (рисунок 5) нажмите кнопку «Добавить/Изменить», в 

открывшемся окне выберите нужный файл и загрузите статью. 

ВАЖНО! Статья загружается файлом c расширением .doc/.docx. 

 
Рисунок 5 

 

6. При нажатии левой кнопкой мышки на поле «Авторы» откроется окно, которое 

содержит поля обязательные для заполнения, отмеченные значком «*» (рисунок 6). 

 
Рисунок 6   



 

ВАЖНО! Поле «E-mail» не является обязательным для всех авторов, однако e-mail 

необходимо указать как минимум одному из авторов для обратной связи по данной 

заявке. 

При внесении сведений в поле «Место работы/учебы» в форме будет предложено 

выбрать наименование организации из выпадающего списка (рисунок 7). 

 
Рисунок 7 

 

В поле «Должность» укажите должность или статус обучающегося (магистрант, 

аспирант) 

После заполнения всех полей необходимо проставите отметки о согласии/несогласии 

получать новости и иную информацию, а также на обработку персональных данных, 

нажмите кнопку «Сохранить изменения» (рисунок 8). 

 
Рисунок 8 

  



 

При отсутствии в выпадающем списке нужной организации, внесите необходимое 

наименование и выберите кнопку «Добавить» (рисунок 9). 

 
Рисунок 9 

 

После заполнения всех полей проставьте отметку о согласии/несогласии на обработку 

персональных данных, нажмите кнопку «Сохранить изменения» (рисунок 10). 

 
Рисунок 10 

  



 

Если статья подготовлена в соавторстве, сведения об авторах необходимо заполнить, 

нажав кнопку «Добавить» (рисунок 11). 

 
Рисунок 11 

Если все сведения блока «Статья и авторы» заполнены корректно, нажмите кнопку 

«Далее» (рисунок 12). 

 
Рисунок 12 

 

7. В блоке «Финансирование» заполните поля «Благодарности и «Гранты» при 

наличии. 

Для перехода к следующему этапу нажмите левой кнопкой мыши на поле «Далее». 

Обращаем внимание, что на данном этапе заполнения формы появляется возможность 

вернуться к предыдущему шагу, нажав кнопку «Назад». Если все сведения блока 

«Финансирование» заполнены корректно, нажмите кнопку «Далее» (рисунок 13). 

  



 

 
Рисунок 13 

 

8. В блоке «Дополнительно» заполните обязательные поля, отмеченные звездочкой 

(*) (рисунок 14). 

 
Рисунок 14 

 

При нажатии левой кнопкой мышки на поле «Форма участи в конференции» раскроется 

выпадающий список, выберите форму участия в Конференции (рисунок 15). 

 
Рисунок 15  



 

В поле «Дополнительные параметры» при нажатии левой кнопкой мыши откроется 

диалоговое окно. Автоматически стоит отметка о получении участником конференции 

печатного сборника статей (рисунок 16). В том случае, если у вас нет намерения 

получить печатный сборник, снимите маркировку «Нужен», нажав на поле левой 

кнопкой мыши. При желании получить не 1, а несколько экземпляров в 

соответствующем поле укажите нужное количество и нажмите кнопку «Сохранить 

изменения» (рисунок 16.2). 
 

 
Рисунок 16 

 

После заполнения необходимых полей проставьте отметку в поле «Оферта». Для 

перехода к следующему этапу нажмите на кнопку «Далее» (рисунок 17). 

 
Рисунок 17 

 

9. В том случае, если вы поставили отметку о получении печатного экземпляра 

сборника, следующим этапом будет заполнение блока «Доставка». Для внесения 

данных нажмите на кнопку «Редактировать» и последовательно заполните все поля 

«Адрес доставки» (рисунок 18). 



 

 
Рисунок 18 

 

Обратите внимание, при нажатии на поле «Страна» раскроется выпадающий список, из 

которого осуществляется выбор, при заполнении поля «Почтовый индекс» 

автоматически проставляется населенный пункт, последующие поля заполняются 

вручную (рисунок 19). 

 

 
Рисунок 19 

 

Для сохранения данных нажмите левой кнопкой мыши на поле «Сохранить изменения». 

Для перехода к следующему этапу нажмите на кнопку «Далее» (рисунок 20). 

 

 
Рисунок 20 



 

На следующем этапе осуществляется проверка внесенных данных. В случае 

обнаружения ошибок можно вернуть для исправления, нажав на кнопку «Назад». Если 

внесенные данные корректны, нажмите на поле «Далее» (рисунок 21). 

 
Рисунок 21 

 

10. В раскрывшемся новом окне проверьте всю информацию о заявке. Если 

информация заполнена корректно, нажмите кнопку «Создать заявку» (рисунок 22). 

 
Рисунок 22 

 

11. После создания заявки, появится окно с информацией о подтверждении 

регистрации заявки под уникальным номером (рисунок 23). 

 
Рисунок 23 


